avanti

Teamassistenz (m/w/d) Personaldienstleistung

Arbeitsbeginn: Ab sofort
Zeitmodell:
Standort: 60311 Frankfurt am Main

Teamassistenz gesucht — bewirb dich jetzt fiir unseren Standort Bremen!

Du hast Lust auf einen Job im Personalbereich in Frankfurt am Main, der Spafd macht? Dann bist du bei avanti genau richtig!

Wir sind seit Uber 25 Jahren Experten in der medizinischen Personaldienstleistung und suchen eine Teamassistenz (m/w/d) in
Vollzeit.

Was dich bei uns erwartet:

Unbefristeter Vertrag plus Gehalt, das dich happy macht (ja, wirklich!)

30 Tage Urlaub (fir mehr Wochenendspafd an der Weser)

Moderne Ausstattung (Laptop und IPhone)

Ein erfahrenes Team, das dir bei Fragen mit Rat und Humor zur Seite steht

Frische Getranke und moderne Biros, damit du dich wohlfuhlst

Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Mdglichkeiten

Viel Freiheit, um deinen Job so zu machen, wie du willst (solange du die Kaffeemaschine nicht sabotierst)

Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation (du weil3t, was du tust)

Erfahrung im Personalbereich? Mega! Wenn nicht, kein Stress — wir machen dich fit!
EDV-Kenntnisse (und wenn ,L1-zvoove* dir jetzt nichts sagt, kriegen wir das hin)
Teamplayer-Mentalitat, Offenheit und Organisationsgeschick

Struktur, Humor und die Fahigkeit, auch mal einen schlechten Witz zu ertragen
Flhrerschein Klasse B

Deine Aufgaben:

Unterstlitzung der Disponenten im Tagesgeschaft

Personalakten anlegen, pflegen und archivieren — Ordnung ist dein zweiter Vorname

Alles, was im Buro anfallt, mit Charme und Organisationstalent rocken

Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit externen Mitarbeitenden

Fuhrparkmanagement und -organisation — also dafiir sorgen, dass unsere Flotte nicht durchdreht

Du willst Teil unserer Crew werden? Dann sende uns deinen Lebenslauf inklusive Gehaltsvorstellung und deinem mdglichen
Starttermin per E-Mail zu.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam die Zukunft der medizinischen Personaldienstleistung zu gestalten!

Telefon:
E-Mail: m.otto@avanti.jobs
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Hinweis: Alle Stellenausschreibungen bei avanti GmbH richten sich stets an alle Menschen, gleich welchen Geschlechts (m/w/d).
Die Auswahl der Bewerber (m/w/d) erfolgt ausschlief3lich anhand von Qualifikationen.
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