avanti

Zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d)

Abrechnung

Arbeitsbeginn: Ab sofort

Zeitmodell: Vollzeit

Standort: 45472 Mulheim an der Ruhr

Du willst mehr als nur einen Job? Du suchst eine Aufgabe mit Sinn, Entwicklungspotenzial und Teamgeist?
Dann bist du hier genau richtig, denn es gibt viele Personaldienstleister —und es gibt aVanti

Wir suchen ab sofort in der direkten Vermittlung an unseren Kunden in Milheim eine Zahnmedizinische Fachangestellte
(m/w/d) in Vollzeit fur die Auftragseingabe und die Abrechnung von Zahnersatz.

Unser Kunde ist auf dem Markt Experte fiir Qualitdtszahnersatz aus dem Ausland. Er legt gro3ten Wert auf einen reibungslosen
Ablauf und einer hohen Patientenzufriedenheit.

Du hist der/die zentrale Ansprechpartner/in fur alle Abrechnungsfragen. Du betreust Patienten, Zahnarzte und Kostentrager in
Belangen rund um Abrechnungen, Leistungsziffern und Gebihrenordnungen. Deine Arbeitszeit ist dabei von Montag bis Freitag
von 8:00 bis 17:00 Uhr geregelt.

Wir bieten Dir:

Sicherheit: Unbefristeter Arbeitsvertrag mit langfristiger Perspektive und direkter Festanstellung beim Kunden

Freizeit: 30 Urlaubstage, geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenenden fiir deine Work-Life-Balance und keine Uberstunden!

Vergutung: Faires Gehalt und ein 13. Monatsgehalt

Bildung: strukturierte und professionelle Einarbeitung, sowie regelméaRige Feedback-Gesprache und Lernfortschritts-
Checks

Miteinander: Gemeinsame Firmenveranstaltungen, ein starkes Teamgefiihl und flache Hierarchie

Extras: 6 zusatzliche Erholungstage, 2 Fitnessraume, ein Ruheraum mit Massagesessel, kostenlose Getrédnke und ein
Obstkorb

Das ist Dein Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d)
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Englischkenntnisse waren vorteilhaft, aber nicht erforderlich
Berufserfahrung in der Verwaltung, idealerweise im medizinischen Bereich
Allgemeine PC-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS-Office
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Gute Kenntnisse in der Abrechnung zahnarztlicher Leistungen
Vertrautheit mit Patientendokumentation und Verwaltungsaufgaben
Teamfahigkeit und serviceorientiertes Arbeiten

Freundliches, professionelles Auftreten gegentiber Patienten und Kollegen

Das sind Deine Aufgaben:

Erfassung der von Zahnérzten erteilten Auftrage und Zuordnung zu Patientenakten
Prifung der dokumentierten Leistungen auf Vollstandigkeit

e Dokumentation von Abrechnungen und Erstellung von Reports

Abrechnung von Zahnersatz

Telefonischer und schriftlicher Praxis- und Patientenkontakt zur individuellen Klérung

Keine perfekte Bewerbung? Kein Drama! Schick uns einfach deine Kontaktdaten — wir finden gemeinsam den passenden Einstieg
fur dich.
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